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Приложение №1
к приказу государственной

инспекции Гостехнадзора

Кировской области

от 30.12.2022 № 76
ИЗМЕНЕНИЯ В УЧЕТНУЮ ПОЛИТИКУ 
государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Кировской области 
В Учетной политике государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Кировской области, утвержденной приказом от 30.05.2018 № 19/1(далее – Учетная политика инспекции):

1.  По тексту:

слова «ведущий консультант бухгалтерской службы заменить на «заместитель начальника отдела финансовой и кадровой работы»,
слова «резерв на оплату обязательств, по которым не поступили расчетные документы» заменить на «резерв на оплату обязательств».

2. Подраздел 2.2 раздела 2 «Организация бюджетного учета» изложить в следующей редакции:
«2.2. Правила документооборота
2.2.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном учете устанавливаются в соответствии с графиками документооборота, приведенными в Приложении № 4 и 13 к Учетной политике.
2.2.2. Для отражения в бюджетном учете информации об активах и обязательствах, а также операций с ними применяются формы первичных (сводных) учетных документов, утвержденные приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» и приказом от 15 апреля 2021 г. № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений и методических указаний по их формированию и применению». 

Операции по учету, для которых отсутствуют формы первичных документов, самостоятельно разрабатываются и оформляются документами в соответствии с требованиями пункта 25 Стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее - «Концептуальные основы бухучета и отчетности»), формы таких документов приведены в Приложении № 5 к Учетной политике. 
2.2.3. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.

Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

Основание: пункт 31 Стандарта "Концептуальные основы бухучета и отчетности ".

2.2.4. Первичные (сводные) учетные документы составляются как в виде электронного документа, так и на бумажном носителе.

Основание: пункт 32 Стандарта "Концептуальные основы бухучета и отчетности ".
2.2.5. Перечень первичных учетных документов, составляемых в виде электронного документа:

	№ п/п
	Код формы
	Наименование формы документа
	Начало применения документа

	1
	0510431
	Ведомость группового начисления доходов
	01.01.2023

	2
	0510433
	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств
	01.01.2023

	3
	0510434
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование
	01.01.2023

	4
	0510435
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей
	01.01.2023

	5
	0510436
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам
	01.01.2023

	6
	0510437
	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета _____
	01.01.2023

	7
	0510439
	Решение о проведении инвентаризации
	01.01.2023

	8
	0510440
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов
	01.01.2023

	9
	0510441
	Решение о признании объектов нефинансовых активов
	С момента технической готовности, но не позднее 01.07.2023 

	10
	0510442
	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы
	01.01.2023

	11
	0510445
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам
	01.01.2023

	12
	0510446
	Решении о восстановлении кредиторской задолженности
	01.01.2023

	13
	0510447
	Изменение Решения о проведении инвентаризации
	01.01.2023

	14
	0510836
	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств
	01.01.2023

	15
	0510837
	Ведомость начисления доходов бюджета
	01.01.2023

	16
	0510838
	Ведомость выпадающих доходов
	01.01.2023

	17


	0510521
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо
	01.01.2023

	18
	0510448
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов
	01.01.2024

	19
	0510450


	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	01.01.2024

	20
	0510451
	Требование-накладная
	01.01.2024

	21
	0510452
	Акт приемки товаров, работ, услуг (составляется в случае имеющихся расхождений между фактическим наличием поставленных товаров, оказанных работ, услуг и сопроводительными документами поставщика)
	01.01.2024

	22
	0510454
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)
	01.01.2024

	23
	0510456
	Акт о списании транспортного средства
	01.01.2024

	24
	0510458
	Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону
	01.01.2024

	25
	0510460
	Акт о списании материальных запасов
	01.01.2024

	26
	0510461
	Акт о списании бланков строгой отчетности
	01.01.2024

	27
	0510463
	Акт о результатах инвентаризации
	01.01.2024


2.2.6. Список сотрудников, которые оформляют и подписывают электронные документы приведен в Приложении № 14 к Учетной политике. 
2.2.7. Документы, не поименованные в Перечне первичных учетных документов, составляемых в виде электронного документа, оформляются автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель и подписываются собственноручно.

2.2.8. К учету принимаются счета, счета-фактуры, накладные, акты выполненных работ, универсальные передаточные документы и другие первичные документы от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки» и через оператора электронного документооборота. В случае отсутствия технической возможности первичные документы от контрагентов принимаются на бумажном носителе. 
2.2.9 Внутренний электронный документооборот, в том числе обмен электронными документами, ведется в бухгалтерской программе 1С:Предприятие.
2.2.10 Документы, составляемые в электронном виде и подписанные электронной подписью, хранятся в архиве программы 1С:Предприятие, остальные документы хранятся на бумажном носителе. Все документы хранятся в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
2.2.11. При необходимости электронные документы выводятся на печать с информацией о подписании данного документа электронной подписью, подшиваются к соответствующему журналу-операций и хранятся в соответствии с правилами хранения документов на бумажном носителе. 
2.2.12. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в электронном виде. При невозможности отправить документ в электронном виде копии электронных первичных документов и регистров бюджетного учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются начальником инспекции (лицом, его замещающим) или главным бухгалтером собственноручной подписью. 
2.2.13. Формы регистров бюджетного учета формируются в соответствии с пунктом 11 Инструкции № 157н, пунктами 28-30 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

В регистрах в хронологическом порядке регистрируются, систематизируются и накапливаются прошедшие внутренний контроль первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа.

 Журнал операций № 3 Расчетов с подотчетными лицами», № 4 Расчетов с поставщиками и подрядчиками формируются по контрагентам.

Операции по счетам санкционирования ведутся в отдельном журнале № 9 по санкционированию, поскольку не корреспондируют с другими счетами Единого плана счетов бюджетного учета.
Учет принятых (принимаемых) обязательств (денежных обязательств) ведется в журнале регистрации обязательств.

Журнал № 9 по санкционированию и журнал регистрации обязательств формируются ежегодно в формате XML, подписываются ЭЦП главным бухгалтером и хранятся на съемном носителе. Ответственным за хранение является главный бухгалтер. 
Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бюджетного учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях осуществляется согласно Приложению № 6 к Учетной политике.
2.2.14. В форме электронного документа формируются следующие регистры:

С 01.01.2023:

1) Журнал операций по забалансовому счету____ (ОКУД 0509213) формируется ежегодно при наличии движения объектов учета, учитываемых на соответствующем забалансовом счете, в случае необходимости – на дату представления бюджетной отчетности, формируемой на основании данных журналов, подписывается простой электронной подписью ответственным исполнителем и главным бухгалтером;
2) Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами (ОКУД 0509095) формируется ежемесячно при наличии дополнительных доходов, не входящих в систему оплаты труда (командировочные, выплаченные сверх норм, подарки, оплата по договору ГПХ и др), подписывается простой электронной подписью ответственным исполнителем;
3) Карточка учета имущества в личном пользовании (ОКУД 0509097) открывается датой выдачи имущества, закрывается не позднее следующего рабочего дня за датой увольнения (прекращения выполнения обязанностей) ответственного лица, получающего имущество, подписывается ответственным исполнителем простой электронной подписью;

С 01.01.2024:

1) Карточка капитальных вложений (ОКУД 050911) открывается датой начала формирования вложений или датой принятия объекта капитальных вложений, закрывается датой прекращения признания в учете капитальных вложений в объекты нефинансовых активов, но не ранее даты государственной регистрации права собственности на объекты нефинансовых активов, на которые в соответствии с законодательством Российской Федерации требуется такая регистрация, подписывается ответственным исполнителем простой электронной подписью;
2) Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ОКУД 0509214) открывается при признании (принятии к бухгалтерскому учету) объекта права пользования активом, закрывается при прекращении признания (выбытии с бухгалтерского учета) объекта права пользования активом, подписывается ответственным исполнителем простой электронной подписью;
3) Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ОКУД 0509215) открывается при признании (принятии к бухгалтерскому учету) объекта имущества инвентарным объектом нефинансового актива закрывается при списании объекта нефинансового актива, подписывается ответственным исполнителем простой электронной подписью;

4) Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ОКУД 0509216) открывается при признании (принятии к бухгалтерскому учету) группы объектов имущества инвентарными объектами нефинансовых активов, закрывается при списании группы объектов нефинансовых активов, подписывается ответственным исполнителем простой ЭП.

2.2.15. Внутренний электронный документооборот ведется в программе 1С: Предприятие 8.3.

2.2.16. Особенности применения первичных документов:

При приобретении и передаче основных средств составляется акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 
При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

 
В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504401) регистрируется фактически отработанное время, а также отпуска, временная нетрудоспособность, командировки, неявки и т.д. В верхней части строки проставляются условные обозначения, в нижней – часы работы».
3. Подраздел 3.4 раздела 3 «Учет отдельных видов имущества и обязательств» изложить в следующей редакции:
«3.4. Учет расчетов по оплате труда

3.4.1. Учет отработанного времени ведется в табеле учета использования рабочего времени, который сдается для обработки главному бухгалтеру.

Табели учета использования рабочего времени районных инспекций согласовываются с представителями муниципальных органов власти района (города, сельского поселения).

3.4.2. Оплата труда производится в соответствии со штатным расписанием инспекции, нормативно-правовыми актами Правительства Кировской области, Положением о дополнительных выплатах и материальном стимулировании государственных гражданских служащих государственной инспекции по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Кировской области. 

3.4.3. Выплата заработной платы сотрудникам инспекции осуществляется в сроки, установленные Правилами служебного (трудового) распорядка инспекции. 
3.4.4. Расчет аванса производится за фактически отработанное в первой половине месяца время». 


4. В пункте 3.6.2 подраздела 3.6 раздела 3 «Учет отдельных видов имущества и обязательств»:

 
слова «решения инвентаризационной комиссии» заменить на «решения о списании задолженности, невостребованной кредиторами»; 


добавить абзац следующего содержания: 


«С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на балансовом учете на основании решения о восстановлении кредиторской задолженности, если кредитор предъявил требование в отношении этой задолженности».

5. В Приложение № 3 «Рабочий план счетов» внести следующие изменения:


исключить из рабочего плана счетов следующие счета:

	Резерв на оплату отпусков
	
	КРБ
	1
	401.61
	200 (**)

	Резерв на оплату обязательств, по которым не поступили расчетные документы
	
	КРБ
	1
	401.62
	200 (**)



дополнить рабочий план счетов следующими счетами:


	Расчеты по единому налоговому платежу
	КРБ
	1
	303.14
	830/730

	Расчеты по единому страховому тарифу
	КРБ
	1
	303.15
	830/730



6. В приложении № 4 «График документооборота» добавить:

в заголовке приложения «*»;


в конце приложения «*Действует до момента начала применения электронной формы соответствующего документа.»


7. В приложении № 6 «Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях в условиях комплексной автоматизации бюджетного учета» добавить:


в заголовке приложения «*»;


в конце приложения «*Действует до момента начала применения электронной формы соответствующего регистра».

8.  В приложении № 8 «Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов» подраздел 3.1 раздела 3 дополнить абзацами следующего содержания:

«- о признании дебиторской задолженности сомнительной в целях списания ее с балансового на забалансовый учет, в том числе при условии несоответствия задолженности критериям признания ее активом, с учетом сведений о наличии признаков сомнительной задолженности, выявленных в ходе инвентаризации, документально подтверждающих неопределенность относительно получения экономических выгод или полезного потенциала;

- о признании дебиторской задолженности по доходам бюджета, учтенной на балансе или за балансом, безнадежной ко взысканию в целях ее списания по основаниям, указанным в ст. 47.2 БК РФ на основании проведенной инвентаризации, в соответствии с Порядком принятия государственной инспекцией по надзору за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники Кировской области решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, утвержденным отдельным приказом;

- признание невостребованной кредиторской задолженности подлежащей списанию с забалансового учета на основании проведенной инвентаризации.»

8. Приложение № 11 «Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов» дополнить пунктом 3.7 следующего содержания:

«3.7 Резерв на оплату обязательств создается также:


- при поступлении материальных ценностей в инспекцию в случае, если момент поступления материальных ценностей в соответствии с первичным учетным документом не совпадает с фактом приемки (имеется временной разрыв, приемка товара произведена позднее поставки товара). В данном случае резерв на оплату обязательств создается датой фактической поставки товара на сумму поставленного товара с одновременным принятием отложенных обязательств и списывается при признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по выполнению обязательства, по которому резерв был создан (в момент подписания документа о приемке поставленного товара) с одновременной корректировкой поставленных на учет отложенных обязательств (методом «красное сторно»);


9. Приложение № 12 «Порядок проведения инвентаризации» дополнить пунктом 8.1 следующего содержания:


«8.1 Инвентаризация расчетов осуществляется путем документальной проверки обоснованности сумм, числящихся на соответствующих счетах бухгалтерского учета, и состояния дебиторской и кредиторской задолженностей.

Инвентаризации подлежат расчеты по доходам, расчеты с поставщиками и покупателями товаров (исполнителями работ, услуг), подотчетными лицами, налоговыми органами, государственными внебюджетными фондами, и другими дебиторами, и кредиторами.


Инвентаризационная комиссия сверяет данные первичных учетных документов с данными, отраженными в регистрах бухгалтерского учета, и устанавливает:


- правильность и обоснованность числящихся в бухгалтерском учете сумм дебиторской и кредиторской задолженности, включая суммы задолженности по недостачам и хищениям;


- суммы просроченной задолженности, в том числе задолженности по которым истекли сроки исковой давности;


- правильность и обоснованность списания с балансового учета сомнительной и безнадежной задолженности.

В случае выявления в результате инвентаризации возможности уменьшения или списания задолженности, данная информация доводится до Комиссии по поступлению и выбытию активов для рассмотрения и принятия соответствующего решения.

10. Дополнить Учетную политику инспекции приложением №13 «График документооборота первичных электронных документов» (прилагается).

11. Дополнить Учетную политику инспекции приложением №14 «Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов» (прилагается).



